MAROEL

Responsable Technique et Moyens Généraux

Maroclear est le dépositaire central du royaume du Maroc, en charge
principalement du dénouement des transactions titres réalisées sur le marché de
capitaux et de la conservation des valeurs mobilieres (Actions, Bons du Trésor,
Obligations, OPCVM). Maroclear est une Société Anonyme de droit privé et son

capital est détenu par un actionnariat public et privé.

Dans le cadre de la mise en place de son plan de développement, Maroclear
cherche a renforcer sa Direction Administrative et Financiére en recrutant un

« Responsable Technique et Moyens Généraux ».

Poste :

Le Responsable Technique et Moyens Généraux est responsable de la gestion et
de la maintenance des infrastructures, des équipements techniques, et des
services généraux de I'entreprise. Il assure le bon fonctionnement des batiments,
équipements, et services, garantissant ainsi un environnement de travail optimal

pour tous les employés.

Responsabilités Principales :

Gestion des infrastructures :

o Superviser I'enfretien et la maintenance des bdatiments (plomberie,

électricité, climatisation, etc.).

o Planifier et coordonner les travaux de rénovation, d’aménagement et de

réparation.

o Gérer les relations avec les prestataires externes (sociétés de nettoyage,

securité, maintenance, etc.).
Gestion des équipements techniques :

e Assurer la gestion des équipements techniques (matériel informatique,

téléphonie, équipements de bureau, etc.).
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e Superviser la maintenance préventive et corrective des équipements.
o« Gérer linventaire et le renouvellement des équipements.
Gestion des moyens généraux :

e Coordonner les services généraux (accueil, courrier, gestion des stocks de

fournitures, etc.).

e Assurer la sécurité et la sOreté des locaux.

o Optimiser les coUts liés aux services généraux et techniques.
Management d’équipe :

e Encadrer et animer I'équipe technique et des services généraux.

o Organiser et suivre les plannings de travail et d'intervention.

e Assurer le développement des compétences de I'équipe.
Suivi administratif et budgétaire :

o Elaborer et suivre le budget des services généraux et techniques.

e Veiller au respect des réglementations en vigueur (sécurité,

environnement, etc.).

e Rédiger les rapports d'activité et de suivi des performances.

Profil recherché :

Dipldme d'ingénieur en génie civil, mécanique, électrique ou équivalent avec

une expérience de 7/8 ans en qualité de responsable technique ;

Compétences :

e Connaissance technique des infrastructures et équipements (électricité,
plomberie, climatisation, etc.).
o« Compétences en gestion de projet et management d’équipe.

e Bonne maitrise des outils bureautiques (Excel, logiciels de gestion).
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e Aptitude & la négociation avec les fournisseurs et prestataires.

e Excellentes capacités organisationnelles et de communication.

o Capacité a travailler sous pression et a gérer les priorités.

e Maitrise des principaux logiciels de gestion de maintenance assistée par
ordinateur (GMAO).

e Rigueur et sens du détail.

e Réactivité et capacité a résoudre les problemes.

e Leadership et esprit d’équipe.

e Sens de l'initiative et de I'organisation.

o Capacités managériales.

Les candidatures sont & envoyer a I'adresse : recrutement@maroclear.com

Site web : www.maroclear.com
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